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1 Vseobecné informacie

Online systém Doktogrant (dalej len ,,systém) sluzZi na pripravu a podavanie Ziadosti o grant v rdmci
Programu grantov pre doktorandov SAV (dalej len ,program) a ich naslednu administrativnu spravu,
hodnotenie, ako aj podavanie zaverecnych sprav.

Systém je webovou aplikdciou dostupnou z webstranky programu.

Tato prirucka sluzi ziadatelom o grant (dalej len ,,pouZzivatelia“) a sprevadza ich procesom registracie,
prihlasovania, pripravy a podavania Ziadosti.

2 Registracia do online systému DoktoGrant

Pred prvym prihldsenim sa do systému je potrebné sa najprv registrovat. Registracny formular je
dostupny iba v Case otvorenej vyzvy. Registracny formuldr sa nachadza na stranke programu:
https://doktogrant.sav.sk/registracia. Pristup k nemu je aj cez Gvodnu stranku programu (obr. 1)
alebo cez hornd listu na stranke (obr. 2).
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Obrdzok 1 Pristup k registracnému formuldru z dvodnej stranky programu

VYZVA  FAQ  NASTIAHNUTIE  KONTAKT  ZAREGISTRUJSA  VVSLEDKY SKIEN PRIHLASIT SA

Obrazok 2 Pristup k registracnému formuldru cez hornd listu stranky T

Do registracného formulara je potrebné vyplnit poZzadované daje a nasledne stladit tlacidlo
,Registrovat” (obr. 3); bez vyplnenia vsetkych poli a zaskrtnutia sthlasu so spracovanim poskytnutych
osobnych Gdajov nie je mozné registraciu dokondit. Po Uspesnej registracii sa pouzivatel moze
prihlasit do systému (obr. 4).


https://doktogrant.sav.sk/
https://doktogrant.sav.sk/registracia
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Obrazok 3 Registracny formuldr
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d GRANT AKTUALNAVYZVA  FAQ  NASTIAHNUTIE  KONTAKT  ZAREGISTRUJSA SKIEN PRIHLASIT SA
ktorandov SAV

Obrazok 4 Pristup k prihlasovaciemu formuldru

! V pripade, Ze sa pouZzivatel registroval uz v predchadzajucej vyzve, v nasledujuicej
vyzve nie je potrebné sa opatovne registrovat. Pouzivatel sa prihlasuje do systému s vyuZzitim
prihlasovacich Udajov zadanych pri pévodnej registracii, prip. zmenenych, ak si ich pouzivatel

upravil.

3 Prihlasenie do online systému DoktoGrant

PouZivatel sa do systému prihlasuje cez prihlasovaci formular dostupny na stranke programu:
https://doktogrant.sav.sk/is (obr. 5). Na prihldsenie sa pouzivatel vyuZiva emailovi adresu a heslo
uvedené pri registracii, prip. zmenené Udaje, ak si ich pouzivatel upravil (vid nizsie).



https://doktogrant.sav.sk/is

Zmenit heslo

Obrazok 5 Prihlasovaci formuldar

4 Zmena Udajov pouzivatela

Pouzivatel mbze zmenit svoje Udaje poskytnuté pri registracii. Po kliknuti na svoje prihlasovacie
meno v pravom hornom rohu stranky a vybrati ponuky ,Moje detaily” (obr. 6) je mozné upravit
meno, priezvisko a emailovl adresu (obr. 7). Pre uloZenie zmien je potrebné kliknut na tlacidlo
,UloZit” (1). V tejto Casti je mozné zmenit aj heslo do systému — po stladeni ikony kli¢ov v pravom
hornom rohu (2). Potrebné je uviest povodné heslo a zadat a potvrdit nové heslo. Zmena bude
dokoncena po stlaceni tla¢idla ,,0k“ v pravom hornom rohu (obr. 8).
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Obrdzok 6 Ponuka po kliknuti na prihlasovacie meno v systéme



DoktoGrant pouZivatel
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Test Tester

test@tester.test

Obrdzok 7 Zmena udajov v Casti "Moje detaily"

Zmenit heslo “ Zrusit

AN

Obrdzok 8 Zmena hesla v systéme

5 Resetovanie hesla

V pripade, ak pouzivatel zabudne heslo do systému, mdZe poZiadat o jeho resetovanie kliknutim na
»Zmenit heslo” pod prihlasovacim formuldrom (obr. 9). Nasledne pouZivatel zada svoju emailovu
adresu, s ktorou sa prihlasuje do systému a klikne na tlacidlo ,,Reset Password“ (obr. 10). Na danu
emailovu adresu pride email s linkom na dokoncenie resetovania hesla a po kliknuti na tento link
pride dal$i email s do¢asnym heslom. Pri prvom pouziti tohto hesla bude pouzZivatel vyzvany na
vytvorenie a potvrdenie nového hesla.



Zmenit heslo ——

Obrazok 9 Link na resetovanie hesla pod prihlasovacim formuldrom

Ma obnovu hesla zadajte emailovl adresu do vasho
DOKTOGRANT détu.

EMVIA

test@tester.test

Reset Password

Obrdzok 10 Resetovanie hesla do systému

6 Priprava zZiadosti o grant

V pripade, Ze pouzivatel ide pripravovat prvykrat Ziadost v systéme, po prihlaseni sa mu priamo
zobrazi Gvodnd ¢ast aktudlnej Ziadosti (pripravovanej v aktualnej vyzve) —,,Udaje o pouzivatelovi“
(obr. 11).
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V pripade, Ze pouZivatel uz podaval Ziadost v predchadzajucej vyzve, po prihlaseni sa do systému vidi
zoznam predchadzajucich Ziadosti a nad tymto zoznamom sa nachadza tladidlo ,Vytvorit Ziadost pre
dalsiu vyzvu“ (obr. 12). Po stlaceni tohto tladidla sa pouZivatelovi vytvori Ziadost v aktualnej vyzve.

ENU Ziadost’ H Vytvorit Ziadost pre dalziu vyzvy
,
VYZVA NAZOV PROJEKTU STATUS DATUM HODNOTENIA DATUM UKONCENIA VYSLEDNE HODNOTENIE

2019 Nazov test Zamietnuta 7.80

Obrazok 11 Vytvorenie Ziadosti v dalsej vyzve

Zoznam vietkych Ziadosti pouzivatela sa zobrazi po kliknuti na menu ,,Ziadost“ v lavom naviga¢nom
paneli (obr. 12).

ENU Ziadost'
VYZVA NAZOV PROJEKTU STATUS DATUM HODNOTENIA

/]\ 2020 Nova
Nazov test Zamietnuta
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Obrdzok 12 Zoznam Ziadosti pouZivatela

Ziadost sa sklada z viacerych ¢asti usporiadanych do zaloZiek (obr. 13):

- Udaje o pouzivatelovi
- Detaily Ziadosti

- Casti ziadosti

- Rozpocet

Ziadost

2020 - APPO123 -

Udaje o pouZivatelovi Detaily Ziadosti Casti #iadosti Rozpodet

Obrdzok 13 Casti Ziadosti a ich usporiadanie



Niektoré Gdaje su uZ predvyplnené z registracie (meno, priezvisko, e-mail v €asti ,,Udaje

o pouzivatelovi“), niektoré polia st automaticky vyplfiané systémom a nie je mozné ich upravovat
(¢islo Ziadosti, status, vyzva a datum podania v &asti , Detaily Ziadosti“), ostatné polia vypliia
pouZzivatel (pripadne vybera zo zoznamu — konkrétne pole ,Organizacia SAV“ v ¢asti ,Udaje

o pouzivatelovi”). Bez vyplnenych povinnych poli nie je mozné podat Ziadost (systém na to upozorni
pri poddvani Ziadosti — vid' nizsie).

Pri prechode z jednej €asti Ziadosti / zaloZzky do druhej sa Udaje nestratia, avsak odporicame Ziadost
priebeZne ukladat. Ziadost sa ukladd stla¢enim tlacidla ,UloZit“ v hornej €asti stranky (obr. 14).
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Obradzok 14 Tlacidlo na uloZenie Ziadosti

V zélozke , Casti Ziadosti“ sa nachadza samotné jadro Ziadosti, ktoré obsahuje nasledujuce textové
polia:

- Anotdcia - slovensky jazyk

- Anotdcia — anglicky jazyk

- Vedecké ciele projektu

- Sucasny stav rieSenej problematiky
- Metodika a pracovny plan

Ako prilohu je moZné pridat jeden obrazok — samostatné pole; je mozné nahrat obrazok
v Standardnych formatoch. Toto pole nie je povinné.

Nie je stanoveny limit na pocet znakov pre jednotlivé textové polia, avsak sumarny rozsah
jednotlivych textovych poli v zalozke , Casti ziadosti“ nesmie presiahnut 3 strany formatu A4. Na
tuto skutoc€nost je pouzivatel upozorneny v napovede, ktora sa nachadza nad kazdym textovym
polom. V pripade, Ze pouzivatel chce podat Ziadost, ktora presahuje povoleny rozsah, systém ho
na to pri podavani Ziadosti upozorni a umoZni mu Upravu Ziadosti. Systém zaroven vygeneruje
nahladové pdf Ziadosti, ¢o umozni pouzivatelovi vidiet skutocny rozsah Ziadosti a o kolko ziadost
prekracuje povoleny rozsah. Toto pdf si mozZe pouZivatel stiahnut v Casti ,,Detaily Ziadosti“ (obr.
15).

POZOR: Ziadost v tomto pripade nie je podana a po jej skrateni v rdmci povoleného rozsahu je
potrebné ju podat znova.




Ziadost

2020 - APP0126 -

Vasa Ziadost presiahla 3 strany. Skontrolujte €ast’ Pdf Ziadosti® v €asti ,Detaily Ziadosti®.

Udaje o pouZivatelovi Detaily Ziadosti

APPO126

NAZOW PROJEKTU

DATUM PODANIA

PDF ZIADOSTI
DoktoGrant APP0126.pdf €———

Casti Fiadosti Rozpodéet

Obrdzok 15 Upozornenie na prekrocenie povoleného rozsahu Ziadosti a vygenerované ndhladové pdf

7 Podanie Ziadosti o grant

Ziadost sa podava stlacenim tlacidla , Podat Ziadost“, ktoré sa nachadza v hornej €asti stranky (obr.

16).
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Udaje o poutivateloui Detaily Fiadost Casti ziadost

Obrdzok 16 Tlacidlo na podanie Ziadosti

Tester

10



Ziadost je potrebné podat pred kone¢nym terminom stanovenym pre podavanie Ziadosti; po tomto
termine uz nie je mozné Ziadost podat.

Po podani Ziadosti sa vyplIni pole ,,Datum podania“, zmeni sa status Ziadosti na ,,Podana“
a vygeneruje sa pdf subor Ziadosti (vSetko v Casti ,Detaily Ziadosti“) (obr. 17). PouZivatelovi taktiez
pride email s informdciou o podani Ziadosti a ddtumom a ¢asom jej podania.

2020 - APP0123 - Nazov projektu

Udaje o pouiivatelovi Detaily Ziadosti Casti Ziadosti Rozpodet
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Obrdzok 17 Vzhlad Ziadosti po jej podani

V pripade, Ze Ziadost nema vyplnené vsetky povinné polia, systém na to pouzivatela upozorni
a neumozni mu podat Ziadost (obr. 18). Ziadost je mozné podat aZ po odstraneni chyb a vyplneni
povinnych poli.
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2020 - APP0123 - Ulozit Podat Ziadost

Boli zistené problémy pri overovani udajov. Prefitajte si. prosim, informaciu niZSie, aby ste mohli identifikovat problém a odstranit ho.
- P na suma grantu” musi byt v rozmedzi “1° az "200 ne

- Pole Finanéné nakl
- Pole Metodika a p
m

ky musf byt vyplnené

F vyplnené
Udaje o pouzivatelovi Detaily Ziadosti Casti ziadosti Rozpoéet
(<] Test Tester
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Obrdzok 18 Upozornenie na nevyplnené polia pri poddvani Ziadosti

Pripad, ked'je pri podavani ziadosti prekroceny povoleny rozsah, je popisany vyssie.

8 Uprava uz podanej Ziadosti a jej opatovné podanie

Pred koneénym terminom na podanie Ziadosti je mozné podanu Ziadost upravovat a opatovne ju
podat. PouZivatel sa do editovacieho mddu dostane stlacenim tlacidla ,Upravit Ziadost”, ktoré sa
zobrazi v pravej hornej Casti stranky nad podanou Ziadostou (obr. 19).

2020 - APP0123 - Nazov projektu > R

Udaje o pouzivatelovi Detaily Ziadosti Casti fiadosti Rozpocet

Obrdzok 19 Tlacidlo na upravu Ziadosti po jej podani

Po Uprave Ziadosti je potrebné ju opdtovne podat (postupom uvedenym vyssie).

9 Zobrazenie hodnotenia Ziadosti

Po koneénom termine na podavanie Ziadosti je Ziadost posudzovand Hodnotiacou komisiou. Po
ukonceni hodnotenia a schvaleni vysledkov Predsednictvom SAV sa pouzivatelovi zobrazi hodnotenie
jeho Ziadosti — v samostatnej zalozke ,,Hodnotenie” (obr. 20).

J...

2020 - APP0123 - Nazov projektu

[

Udaje o poufivatelovi Detaily Ziadosti Casti #iadosti Rozpodet Hodnotenie
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